
Stellenangebot

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort in
Teil- oder Vollzeit (mind. 30 Wochenstunden) eine/n
 

Personalsachbearbeiter Lohnabrechnung (w/m/d)
Elblandklinikum Radebeul

Wir, die ELBLAND Service und Logistik GmbH, sind ein
Tochterunternehmen der Elblandkliniken und zuständig für die
Dienstleistungen an den Klinik-standorten. Unsere Mitarbeiter*innen
sind z.B. in den Bereichen Rezeption, Reinigung, Einkauf & Logistik,
Technik, Küche & Service sowie im Sicherheitsdienst tätig.

Wir bieten
•  gründliche Einarbeitung
•  vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
•  attraktive Vergütung und Jahressonderzahlung nach Haustarifvertrag
•  monatlicher Zuschuss zur Kinderbetreuung
•  Jobticket & Bikeleasing
•  corporate benefits Programm mit exklusiven Rabatten bei 
•  namhaften Firmen
•  Paket-Lieferservice für private Pakete
•  Kantine mit abwechslungsreichem Speisenangebot, freie Getränke

(Kaffee, Tee & Wasser)
•  Mitarbeiter-Events

Ihre Aufgaben
•  Personalbetreuung von Mitarbeiter*innen in allen

abrechnungsrelevanten Angelegenheiten
•  Bearbeitung der monatlichen Gehaltsabrechnung mittels SAP HR
•  Beratung und Unterstützung in arbeits-, sozialversicherungs- und

betriebsverfassungsrechtlichen Fragestellungen
•  Datenpflege im SAP HR und Personaleinsatzplanungsprogramm
•  Zuarbeiten zum Jahresabschluss
•  Zuarbeiten für monatliches Berichtswesen für das Elblandklinikum,

z.B. Vollkräftestatistik

Das bringen Sie mit
•  mindestens dreijährige abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

oder vergleichbarer Abschluss 
•  Berufserfahrung im Bereich Lohn-/Gehaltsabrechnung
•  fundiertes Fachwissen im Arbeits-, Betriebsverfassungs-,

Sozialversicherungs- und Vertragsrecht 
•  strukturierte, selbstständige und engagierte Arbeitsweise sowie 
•  Gespür für Prioritäten 
•  Beherrschung moderner Kommunikationsmittel und sehr gute

Kenntnisse in MS Office (insbesondere Excel, Word, Outlook)

Das ELBLANDKLINIKUM Radebeul gehört zur
Unternehmensgruppe der ELBLANDKLINIKEN
Stiftung & Co. KG – der größten kommunalen
Klinikgruppe in Sachsen. Bereits 220.000
Menschen profitieren jährlich davon. Mit circa
3.000 Mitarbeitern zählen die
ELBLANDKLINIKEN zu einem der größten
Arbeitgeber der Region.

Die medizinische Versorgung durch die
ELBLANDKLINIKEN an den drei
Klinikstandorten in Meißen, Radebeul und
Riesa wird ergänzt durch ein Fachkrankenhaus
und die Rehabilitationsklinik in Großenhain,
eine Tochtergesellschaft im ambulanten
Sektor mit sieben Medizinischen
Versorgungszentren bei insgesamt 25
Facharztpraxen, einer Praxis für
Naturheilkunde und Osteopathie und drei
physiotherapeutischen Praxen sowie diverse
Tochtergesellschaften für Labor,
Sterilgut-Versorgung und Service- und
Logistik-Dienstleistungen.

Ihre Unterlagen

Ihre Unterlagen senden Sie bitte unter Angabe
der Kennziffer E23_2024 an:
ELBLAND Service und Logistik GmbH,
Personalabteilung, Nassauweg 7, 01662
Meißen

oder per E-Mail an:
bewerbung.esl@elblandkliniken.de

Kontakt

Für Rückfragen steht Ihnen
unsere Personalabteilung
sehr gern zur Verfügung.

Telefon: 03521-743 3094



•  SAP Kenntnisse von Vorteil

Das ELBLANDKLINIKUM Radebeul gehört
zur Unternehmensgruppe der
ELBLANDKLINIKEN Stiftung & Co. KG – der
größten kommunalen Klinikgruppe in
Sachsen. Bereits 220.000 Menschen
profitieren jährlich davon. Mit circa 3.000
Mitarbeitern zählen die ELBLANDKLINIKEN
zu einem der größten Arbeitgeber der
Region.

Die medizinische Versorgung durch die
ELBLANDKLINIKEN an den drei
Klinikstandorten in Meißen, Radebeul und
Riesa wird ergänzt durch ein
Fachkrankenhaus und die
Rehabilitationsklinik in Großenhain, eine
Tochtergesellschaft im ambulanten Sektor
mit sieben Medizinischen
Versorgungszentren bei insgesamt 25
Facharztpraxen, einer Praxis für
Naturheilkunde und Osteopathie und drei
physiotherapeutischen Praxen sowie
diverse Tochtergesellschaften für Labor,
Sterilgut-Versorgung und Service- und
Logistik-Dienstleistungen.

Ihre Unterlagen

Ihre Unterlagen senden Sie bitte unter
Angabe der Kennziffer E23_2024 an:
ELBLAND Service und Logistik GmbH,
Personalabteilung, Nassauweg 7, 01662
Meißen

oder per E-Mail an:
bewerbung.esl@elblandkliniken.de

Kontakt

Für Rückfragen steht Ihnen
unsere Personalabteilung
sehr gern zur Verfügung.

Telefon: 03521-743 3094

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen. www.elblandkliniken.de


