
Stellenangebot

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir am Standort Meißen im Bereich Zentrale Dienste
zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit oder Teilzeit einen 
 

Mitarbeiter (w/m/d)
für die Finanzbuchhaltung

Wir bieten
•  ein unbefristetes Arbeitsverhältnis sowie 30 Tage Erholungsurlaub
•  flexible Arbeitszeitmodelle und Dienstplangestaltung 
•  Arbeit in einem erstklassigen und dynamischen Team
•  modernes Umfeld mit attraktiven Fort- und

Weiterbildungsmöglichkeiten
•  eigenverantwortliches Arbeiten im Rahmen Ihrer Kompetenz
•  Vergütung V5 gemäß Entgelt TV/ ELK ver.di (aktuelle Fassung)
•  betriebliche Gesundheitsförderung und Prävention
•  Jobticket, Bikeleasing, kostenlose Mitarbeiterparkplätze
•  Kitazuschuss und betriebliche Altersversorgung
•  Personalcafeteria / Bistro und Obstkörbe
•  weitere Mitarbeiterbenefits wie z.B. Paketservice,

Apothekenbestellung

Ihre Aufgaben
•  Selbständige und eigenverantwortliche operative Abwicklung der

Buchhaltung und die damit verbundene Stammdatenpflege
•  Verbuchung und Überwachung des Zahlungsverkehrs 
•  Abstimmung und Verbuchen Kassen
•  Durchführung und Überwachung des Mahnwesens, Pflege und

Bearbeitung offener Posten
•  Bearbeitung diverser Geschäftsvorfälle 
•  Kommunikation mit unseren Kostenträgern und Lieferanten
•  Unterstützung und aktive Zuarbeiten bei der Erstellung von Monats-

und Jahresabschlüssen

Das bringen Sie mit
•  eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•  fundierte Berufserfahrung in der Buchhaltung und sichere Kenntnisse

im Umsatzsteuerrecht
•  sicherer Umgang mit allen gängigen MS Office Anwendungen 
•  sicherer Umgang mit SAP R/3 FI ist wünschenswert
•  strukturierte Arbeitsweise
•  Spaß an Kommunikation und Teamarbeit sowie selbstständiges und

lösungsorientiertes Arbeiten

Das ELBLANDKLINIKUM Meißen gehört zur
Unternehmensgruppe der ELBLANDKLINIKEN
Stiftung & Co. KG – der größten kommunalen
Klinikgruppe in Sachsen. Bereits 220.000
Menschen profitieren jährlich davon. Mit circa
3.000 Mitarbeitern zählen die ELBLAND-
KLINIKEN zu einem der größten Arbeitgeber
der Region.

Die medizinische Versorgung durch die
ELBLANDKLINIKEN an den drei
Klinikstandorten in Meißen, Radebeul und
Riesa wird ergänzt durch ein Fachkrankenhaus
und die Rehabilitationsklinik in Großenhain,
eine Tochtergesellschaft im ambulanten
Sektor mit sieben Medizinischen Versorgungs-
zentren bei insgesamt 25 Facharztpraxen,
einer Praxis für Naturheilkunde und Osteo-
pathie und drei physiotherapeutischen Praxen
sowie diverse Tochtergesellschaften für
Labor, Sterilgut-Versorgung und Service- und
Logistik-Dienstleistungen.

Ihre Unterlagen

Ihre Unterlagen senden Sie bitte unter Angabe
der Kennziffer ZD_252023 an:
Nassauweg 7, 01662 Meißen

oder per E-Mail an:
Bewerbung.Meissen@elblandkliniken.de

Bewerbungsfrist: 31.12.2023

Kontakt

Für Rückfragen steht Ihnen
ELBLANDKLINIKEN Stiftung & Co.KG
Zentrale Dienste
Personalabteilung
Nassauweg 7 
01662 Meißen 

sehr gern zur Verfügung.

Telefon: 03521 743 1121

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen. www.elblandkliniken.de


