
Stellenangebot

Zur Verstärkung unseres Teams in der Verwaltung suchen wir ab sofort in Voll- oder Teilzeit 
 

Praxismanager (m/w/d) 
ELBLAND Polikliniken GmbH

Wir, die ELBLAND Polikliniken GmbH, sind ein Tochterunternehmen der
Elblandkliniken und betreiben seit über zehn Jahren erfolgreich
Medizinische Versorgungszentren (MVZ) und ambulante
Therapieeinrichtungen.

Wir bieten
•  unbefristete Festanstellung mit vielseitiger und verantwortungsvoller

Tätigkeit
•  29 Tage Jahresurlaub, mit steigender mit Betriebszugehörigkeit 30

Urlaubstage
•  Weiterentwicklung durch individuelle Fort- und

Weiterbildungsmaßnahmen
•  viele Mitarbeitervorteile, wie z.B. Zuschuss zu

Kinderbetreuungskosten und Jobticket, Bikeleasing, betriebliche
Altersvorsorge, freies Obst, betriebliches Gesundheitsmanagement

•  kostenlose Parkmöglichkeiten am ELBLAND Klinikum Meißen

Ihre Aufgaben
•  Organisation eines reibungslosen Praxisablaufs in Leitungsfunktion
•  Koordinierung der Praxisteams
•  Sicherstellung der Qualitätsstandards und Praxisprozesse
•  Mitarbeit im Qualitätsmanagement
•  Anwendungen der Telematikinfrastruktur
•  Büro-, Verwaltungs- und Abrechnungsarbeiten 

Das bringen Sie mit
•  eine erfolgreich abgeschlossene medizinische Ausbildung und

Zusatzqualifikation im Praxismanagement
•  Durchsetzungsvermögen und fachliche Führungskompetenz
•  sicherer Umgang mit medizinischer Praxis- und Officesoftware,

Telematikinfrastruktur
•  sehr gute Abrechnungskenntnisse (EBM, GOÄ)
•  hohes Einfühlungsvermögen und ausgeprägte Teamfähigkeit
•  Serviceorientierung verbunden mit Engagement, Zuverlässigkeit,

Sorgfalt sowie motivierender und freundlicher Ausstrahlung

Das ELBLANDKLINIKUM Meißen gehört zur
Unternehmensgruppe der ELBLANDKLINIKEN
Stiftung & Co. KG – der größten kommunalen
Klinikgruppe in Sachsen. Bereits 220.000
Menschen profitieren jährlich davon. Mit circa
3.000 Mitarbeitern zählen die ELBLAND-
KLINIKEN zu einem der größten Arbeitgeber
der Region.

Die medizinische Versorgung durch die
ELBLANDKLINIKEN an den drei
Klinikstandorten in Meißen, Radebeul und
Riesa wird ergänzt durch ein Fachkrankenhaus
und die Rehabilitationsklinik in Großenhain,
eine Tochtergesellschaft im ambulanten
Sektor mit sieben Medizinischen Versorgungs-
zentren bei insgesamt 25 Facharztpraxen,
einer Praxis für Naturheilkunde und Osteo-
pathie und drei physiotherapeutischen Praxen
sowie diverse Tochtergesellschaften für
Labor, Sterilgut-Versorgung und Service- und
Logistik-Dienstleistungen.

Ihre Unterlagen

Ihre Unterlagen senden Sie bitte unter Angabe
der Kennziffer PO_142023 an:
ELBLAND Polikliniken GmbH, Nassauweg 7,
01662 Meißen

oder per E-Mail an:
bewerbung@elbland-polikliniken.de

Kontakt

Für Rückfragen steht Ihnen
Frau Daniela Heinrich
sehr gern zur Verfügung.

Telefon: +49 3521 743 - 1248

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen. www.elblandkliniken.de


